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EL ESQUEMA

Comienza con el subrayado en la lectura-estudio de andlisis y de sintesis. Es la
expresion gréfica del subrayado, tanto lineal como estructural, y contiene las
ideas fundamentales de un tema o leccion, estructuradas de un modo légico.

Si ha realizado el subrayado destacando claramente las ideas principales de
cada parrafo y relacionandolas entre si, tiene ya casi hecho el esquema en el
mismo texto. Solo le falta presentar de forma esquematica y estructurada,
ordenadas y clasificadas segun su importancia las ideas fundamentales y
secundarias en el tipo de esquema mas adecuado (grafico, numeérico, mixto,
simplificado, de letras, ...), segun se indicard més adelante.

La gran ventaja del esquema sobre las demés técnicas de sintesis consiste en
que ofrece una clara estructura visual del contenido de un tema, permite captar
de un vistazo lo esencial, y lo presenta de una manera mas plastica y clara.

L a conveniencia del esquema viene dada porque:

- Favorecelavision de conjunto de todo el tema.

- Desarrolla sus capacidades de andlisis, relacion, orden l6gico,
sintesis, etc.

- Requierequerealice un estudio més elaborado, activoy
personal.

- Evitala simple memorizacion, razonando e integrando las
ideas en su contexto.

- Adquiereun dominio mas profundo delostemas, y le facilita
Su retencion.

- Leproporciona el megor instrumento para el repasoy
afianzamiento de sus aprendizajes.

El esquema que usted realiza como fase final del estudio de un tema tiene que
llegar a coincidir basicamente con el guién-esquema del que partié el autor
para estructurar y redactar el contenido del mismo. Por tanto, el contenido del
esquema elaborado por usted debe ser el mismo, mas o menos, que el que
elabor6 en su dia el autor del libro o unidad tematica.

A la hora de elaborar un esquema tenga en cuenta los siguientes criterios:
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- Debedominar previamente el tema, en todos sus aspectos, para poderlo
expresar correctamente, en el esquema definitivo.

- Recojalasideas contenidas en el tema o leccion de tal manera que no
necesite volver a libro de donde las tomé para repasarlas o volverlas a
estudiar. El esquema debe sintetizar todo el tema.

- Utilicefrases cortas, concisas, pero con sentido. Unaideapor linea, a ser
posible.

- Seleccionelas palabras: que sean significativas, precisas, claves, etc.

-  Empleelossignosderealce, subrayados, etc., que crea necesarios para
reforzar la expresion: solo los imprescindibles y muy significativos.

- Procure en todo momento, que el texto, su expresion y disposicion,
favorezcan la visualizacion del contenido.

En la estructura de un esquema se deben cuidar los siguientes aspectos:

- Elementos: caracteristicas y formas que configuran la hechura del
esquema.:
e Titulo del tema o leccién: con mayusculas y subrayado.
e Apartados sectoriales: escalonados en divisiones y subdivisiones,
segun las ideas del tema o leccion.

- Tipo de letra: segun la importancia de las ideas:

e |dea General-Titulo: con mayusculas y subrayado.
Idea Principal-Clave: con minuscula y subrayado.
Idea Secundaria: con mindscula.

Idea Explicativa: con mindscula.
Detalles de interés: con minuscula y subrayado.

- Distribucién de las ideas: manteniendo siempre el sentido de

direccion:
e De arriba abajo: jerarquizacion légica por la importancia de las
ideas.

e De izquierda a derecha: descendiendo escalonadamente -
sangrado-, desde la idea principal-clave hasta los detalles.

- Signos de diferenciacion en la distribucién de las ideas:
manteniendo la uniformidad y la correspondencia vertical segun el
valor que corresponda a las distintas ideas:

e NuUmeros: romanos, arabigos. Combinacién entre ambos.

e Letras: mayusculas y minusculas en combinacioén.

e Letras y numeros combinados.

e Signos discrecionales: segun el cédigo personal: guion, puntos,
asteriscos, flechas, ...

- Presentacion: aspecto gréafico-visual del esquema.
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e Emplee papel blanco de tamario folio; utilicelo por una sola cara y
en sentido vertical. Procure una visualizacién facil y comoda para
que el esquema le resulte practico.

e Limpiezay claridad en la letra y en todo su conjunto.

e Utilizaciobn generosa del espacio. Deje amplios margenes y
espacios en blanco.

e Realice los subrayados de colores y signos de realce que
considere oportunos.

e No abuse de los signos de diferenciacion y las subdivisiones de
detalles; pueden crearle confusion y perder el hilo conductor del
escalonamiento de las ideas.

Los tipos de esquemas se pueden reducir a dos grandes grupos:

A) Esquemas de llaves, de flechas, o de angulos y diagramas.

ESQUEMA DE LLAVES
iT 1° Detalle
T 12| dea secundaria ---Aspecto
U 2° Detalle
L 12 dea principal ---Aspecto
C
E 22|deasecundaria Detalle
L
T
5 12 |dea secundaria
A
22 |dea principal

C
| 22| dea secundaria
D
E
A

1° Detalle ---Aspecto
P 12 dea secundaria
|R 2Detdle  ---Aspecto
N
c | 3*ldeaprincipal
| 1° Detalle ---Aspecto
P 22 |dea secundaria
ﬁ 2°Detalle  ---Aspecto
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ESQUEMA DE FLECHAS
Detalle
T 121dea secundaria<:
' Detalle
T
LLJ 12| dea principal 22| dea principal
C
5 32 |dea secundaria
E
L Detalle
121dea secundaria<:
T Detalle
E 22| dea principal
X 22| dea secundaria
C
Otrasideas
' 121dea secundaria<:
D Otras ideas
E
A
G 22 |dea secundaria
E 3% |dea principal
E 32| dea secundaria
R
ﬁ 42| dea secundaria
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DIAGRAMA
TITULO DEL TEMA
IDEA GENERAL
12 Idea principal 2° |dea principal
12 |dea secundaria 22| dea secundaria
Detalles Detalles Detalles Detalles Detalles Detalles
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Esquemas de desarrollo y de barras.

Los esquemas de desarrollo son los mas utiles para el estudio universitario ya
gue permiten su ejecucion, linea a linea, fijando las sucesivas ideas por orden
de importancia y utilizando el espacio del folio o de la cuartilla de arriba abajo
como se escribe habitualmente.

Observe los diferentes esquemas de desarrollo, con distintas formas de
utilizacion de nuameros, letras y signos, que le representamos en el cuadro

siguiente:

ESQUEMAS DE DESARROLLO

TITULO DEL TEMA O IDEA GENERAL

1. Primeraldea Principal.

1.1. Primera ldea Secundaria.
1.1.1. Idea subordinada de la secundaria.
1.1.1.1. Detalle o Idea Explicativa.
1.1.2. Idea subordinada de la secundaria.
1.1.2.1. Detalle o Idea Explicativa.
1.1.2.2. Detalle o Idea Explicativa.
1.2. Segunda Idea Secundaria.

2. Segunda ldea Principal.
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ESQUEMA DE BARRAS

TITULO DEL TEMA
o)
IDEA GENERAL

12IDEA PRINCIPAL

a) ldeasecundaria
b)

0)

___ Detdle

| __ Detdle
e Oftrosdetalles
e Otrosdetalles

22| DEA PRINCIPAL
a) ldeasecundaria
___ Detale
___ Detale
b) ldeasecundaria
c) ldeasecundaria

32IDEA PRINCIPAL
| a) ldea secundaria
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10.

En latécnica del esquema hay quetener en cuenta:

Un esquema es la sintesis graficade lasideas
fundamentales de un tema.

L os elementos fundamental es del esquema son: €l titulo,
los apartados y |as ideas que componen cada apartado.

El esqguema debe redactarse con pal abras propias, es una
actividad intelectual muy personal.

Cada idea debe expresarse en un renglon, y llevar delante
un guion, un nimero o letraidentificando su categoria.
Procure que laredaccion del esquema sea clara, concisay
facilite su répida visualizacion.

Utilice en sus esguemas signos de real ce; subraye con
distintos colores, escriba en distintos tamarios de letra.
Utilice distintos tipos de esquema, seguin el contenido de
los temas.

Hasta que no haya dominado el contenido del tema, no
podrarealizar su esquema.

Estudiar inteligentemente es sinGnimo de preparar y
elaborar personalmente el esquema de cadatemade la
materia.

El esquema es el mejor instrumento para afianzar el
conocimiento de un temay pararealizar |0s repasos.
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